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Chers Lecteurs,

Le Cned sera présent a de nombreux salons en mars. Si les
thématiques de certains correspondent aux missions
traditionnelles du Cned (salon de l'emploi public, salon de la
formation tout au long de la vie...) d'autres comme les ressources
humaines (salon Solutions ressources humaines) illustrent notre
volonté d'ouverture vers le monde de I'entreprise.

Si, dans le cadre de vos activités, vous étes amenés a vous
rendre a un des salons auxquels nous participons, je vous invite a
venir nous rencontrer. NoOus pourrons vous présenter nos
nouveautés et répondre a toutes vos questions.

Jean-Michel Lacroix
Recteur d’académie
Directeur général du Cned

Depuis sa création en 1992, Cned-accueil a regu
plus de 15 000 000 d'appels !

Formation professionnelle continue
Assistant de comptabilité et d'administration

Ce titre, de niveau IV, enregistré au
répertoire  national des certifications
professionnelles est délivré conjointement
par le Cned et I'Union professionnelle des
professeurs, cadres et techniciens du
secrétariat et de la  comptabilité
(UPPCTSC). Le titre d'Asca permet de voir
ses compétences reconnues par un titre
national. Il facilite une évolution ou une
insertion professionnelle.

Les assistants de comptabilité et
d'administration assument, le plus souvent
dans les TPE et les PME, le suivi quotidien et courant de la
comptabilité de [I'entreprise (traitement des documents
comptables, suivi de la trésorerie, préparation des salaires, de la
paie, des travaux d'inventaires...) et celui de la gestion
administrative (courrier, communication externe et interne).

Pour obtenir ce titre, il faut valider :

- deux unités de comptabilité : gestion comptable courante a
l'aide de l'outil informatique ; gestion comptable de fin d'exercice
budgétaire,

- deux unités de bureautique : logiciel texteur (fonctions de
base) et logiciel tableur (fonctions de base).

De nombreux services sont associés a la formation : correction
individualisée des copies (14 évaluations et 6 études de cas en



comptabilité), études de cas autocorrectives pour vérifier la
maitrise des logiciels (Word, Excel et Ciel Compta), tutorat
individuel téléphonique et électronique, site de formation en ligne
avec un forum d'échanges entre inscrits et une rubrique
d'actualités.

P Renseignements et inscription au 05 49 49 94 94*.

P Consulter le site dédié a la formation sur www.cned.fr

P Télécharger un dossier d'inscription.
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[Double-DVD] Les épreuves orales professionnelles au BTS
« management des unités commerciales »

Le BTS « management des unités commerciales » comporte
deux épreuves orales professionnelles qui reposent sur la
présence en entreprise (stage ou emploi) :

- analyse et conduite de la relation commerciale,

- projet de développement de I'unité commerciale.

Ce double DVD permet de comprendre le déroulement de ces
épreuves et de s'y préparer efficacement. Deux simulations
intégrales de l'oral suivies de I'évaluation de chaque prestation
par le jury. Extraits de simulations commentées point par point
par un professeur accompagnés de conseils pour la préparation
et la présentation des dossiers professionnels.

Prix : 32 €, référence : P2000MUOD

Commander ce produit.
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Multimédia
Marahil : lire et écrire le monde arabe

Le DVD-Rom Marahil propose un
apprentissage de l'écriture et de la lecture
en arabe a partir de supports riches et
variés.

Il est accessible a des débutants comme a
tous ceux qui ont acquis des rudiments de
langue arabe dans un contexte familial ou
associatif. Il peut également compléter une
autre formation en arabe, par exemple au
college ou au lycée.

L'objectif est triple :
- s'initier aux mécanismes de l'écriture arabe et acquérir des
compeétences de lecture et d'écriture,
- se sensibiliser a l'aspect artistique de I'écriture arabe ainsi qu'a
sa variété graphique et typographique,
- découvrir les cultures du monde arabe classique et moderne a
travers différents types d'écrits.

Marahil contient des centaines d'images issues du monde arabe,
des heures d'activités (dont certaines avec un clavier virtuel), plus
de cinquante minutes de vidéos et d'animations, ainsi que des
ressources thématiques et méthodologiques qui permettent a
chacun de construire son propre parcours a travers trois pays
arabes.



Le DVD-Rom Marahil a recu le label européen des langues 2008.

Il a été réalisé en coproduction par le Cned et par [lnstitut du
monde arabe.

P Renseignements et inscription au 05 49 49 94 94*.
P Consulter le site Marahil sur www.cned.fr/langues.
P Visionnez la démo.

P Télécharger le bon de commande.
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* Horaires de Cned-accueil : lundi a vendredi : 8 h 30 - 18 h.
Tarification ordinaire, sans surco(t. Télécopie : 05 49 49 96 96.



